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Amaç: 
Intention  İzin (Yıllık, Sağlık, Mazeret)  İşlemlerinin Yapılması 

İçinde Yer 

Aldığı Süreç: 
Upper Process 

Located In 

Sağlık kültür ve spor süreçleri 

 

Başlangıç 

Noktası: 
Start Point 

 İzin Formu Düzenleme 

Bitiş Noktası: 
Finish Point İzin Formunun Onaylanması 

 

Girdileri 
Inputs 

Çıktıları 
Outputs 

İzin formu düzenleme İzin Formunun Onaylanması 

 
 

  

  

  

   

   

 
  

    
 

Performans Ölçüm Kriterleri 
Performance Measurement Criteria 

Birimi 
Unit 

İşlerin Zamanında yapılması kayıt / 1 Adet 

Kayıtların Düzenli Tutulması Adet 

Şikayet Sayısı Adet  

    

    

    

  

 

http://www.beu.edu.tr/AkademikBirim.aspx?Program=21&zcms=53


  
SÜREÇ EL KİTABI 

Process Manual 
 

Süreç No: 
Process No  

Süreç Adı: 
Process Name İzin (Yıllık, Sağlık, Mazeret) Formu Onay Süreci 

Süreç Sahibi 
Process Responsible 

Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı 
 

 

Hazırlayan 
Prepared By 

Onaylayan 
Approved By 

Yayın Tarihi:  
Issue Date 

Yönetim Temsilcisi 
Management Representative REKTÖR YARDIMCISI/vice-rector Revizyon No: 

Revision Nr 

  Sayfa No: 2  / 2 
Page Nr 

SH.200 YAYIN TARİHİ: 15.10.2018 REV.NO :00  REVİZYON TARİHİ  
  

 

 

 

Kaynaklar / 

Resources  Süreç Akışı / Process Flow Sorumlu / 

 Responsible 
Dokümanlar / 

Documents  

 

 

 

657 sayılı Devlet 

Memurları 

Kanununun 102 nci 

maddesi. 

 

 

657 sayılı Devlet 

Memurları 

Kanununun 103 

üncü maddesinin 3 

üncü fıkrası. 

 

657 sayılı Devlet 

Memurları 

Kanununun 104 

üncü maddesi 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
S.K.S Daire Başkanı 
Daire Başkan 
Yardımcısı 
 
Personel Yetkisi 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
  
 
 
 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

İzin  alacak Personel  EBYS'ye TC No  ile giriş yapar,  

İlgi Mevzuatlar doğrultusunda gerekli yerleri 

doldurarak, personel  işleri  sorumlusu ile  birim 

yetkilisinin  parafı ile amirin imzasını açar. 

 

EBYS üzerinden gelen  izin evrakı  Personel ve birim 

yetkilisi  tarafından incelenerek, parafladıktan sonra 

daire başkanın imzasına sunulur. 

 

Daire başkanı tarafından izin evrakı 

EBYS üzerinden onaylandıktan  

sonra  personel Daire Başkanlığı 

Özlük  İşleri Sistemine  BİDB 

SERVİS tarafından  işlenir. Bir 

nüshası da  İlgilinin sistemine düşer. 

 

Daire başkanı tarafından izin 

evrakı EBYS üzerinden  ret 

edildiği takdirde İznin 

onaylanmadığı EBYS üzerinden  

İlgilinin sistemine düşer. 

 

EVRAK İŞ AKIŞI 

SONUÇLANDIRILIR. 


