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Amaç: 
Intention Faaliyet raporunun hazırlanması sürecinin gerçekleştirilmesi 

İçinde Yer 

Aldığı Süreç: 
Upper Process 

Located In 

SKS  geliştirme süreçleri 

 

Başlangıç 

Noktası: 
Start Point 

Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı  tarafından  birimlerimizden geçmiş yıl birim faaliyetlerin  

hazırlanması istenmesi 

Bitiş Noktası: 
Finish Point Faaliyet raporunun Strateji Geliştirme  Daire  Başkanlığına gönderilmesi. 

 

Girdileri 
Inputs 

Çıktıları 
Outputs 

Faaliyet Raporu Hazırlanmasına Yönelik Talep  İdare Faaliyet Raporu 

Bilgi ve Belgelerin Düzenli kayıt altına 

alınması 
e-bütçe programı 

Kontrol ve takip  Ay ve Yıl Sonu Mizanı 

  

  

   

   

 
  

    
 

Performans Ölçüm Kriterleri 
Performance Measurement Criteria 

Birimi 
Unit 

İşlerin Zamanında yapılması Zaman / Adet 

Kayıtların Düzenli Tutulması Adet 

Şikayet Sayısı Adet  

    

    

    

  

 
 



  
SÜREÇ EL KİTABI 

Process Manual 
 

Süreç No: 
Process No 1 

Süreç Adı: 
Process Name Faaliyet Raporunun Hazırlanması Süreci 

 Sağlık Kültür Spor Daire Başkanlığı 
 

Hazırlayan 
Prepared By 

Onaylayan 
Approved By 

Yayın Tarihi: 23.10.2018 
Issue Date 

Yönetim Temsilcisi 
Management Representative REKTÖR YARDIMCISI/vice-rector Revizyon No: 00 

Revision Nr 

  Sayfa No: 2  / 2 
Page Nr 

SH.93 YAYIN TARİHİ: 15.10.2018 REV.NO :00  REVİZYON TARİHİ  
  

 

 

Kaynaklar / 

Resources  Süreç Akışı / Process Flow Sorumlu / 

 Responsible 
Dokümanlar / 

Documents  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
5018 Sayılı Kanun 

Kamu İd. 

Hazırlanacak Faal. 
Raporları Hak. Yön. 

Yazı ve ekleri 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 Hayır 
 
 
 
 
 
 

             Evet 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 
 

 

Üst Yönetici 
SKS. Daire Bşk. 

Harcama Bir. 

 
 

 

 

 

 
 

    SKS. Daire Bşk. 

 SKS.Şube Müdürü 
    İlgili Personel 

    

 
 

 

 
    SKS. Daire Bşk. 

 SKS.Şube Müdürü 

    İlgili Personel 
 

 

 
. 

 

    SKS. Daire Bşk. 
 SKS.Şube Müdürü 

    İlgili Personel 
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5018 Sayılı Kanun 
Kamu İd. Hazırlanacak 

Faal. Raporları Hak. 

Yön. 
Yazı ve ekleri 

 

 

 

 
 

Yazı ve Ekleri 

Birim Faaliyet Raporları 
 

 

 
 

 

 
 

 

İdare Faaliyet Raporu 
 

 

 
 

 

İdare Faaliyet Raporu 
 

 

 
 

 

 
 

Başkanlığımızca birimlerin  geçmiş bir yıl içerisinde 

yapılan faaliyetlerin hazırlanması  istenmesi 

Daire Başkanlığımızca Birimlerinden alınan Birim 

Faaliyet Raporlarının konsolide edilerek İdare 

Faaliyet Raporunun Hazırlanması 

İdare Faaliyet Raporunun  Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığına gönderilmesi.   

Uygun mu? 


