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Tletisim Bilgileri

fkara@harran.edu.tr

0 (414) 318 3057 | e-mail

Ust Yonetici/Y oneticileri

Daire Baskani/Daire Bagkan Yardimcisi/Sube Miidiirleri

Gorev Devri (olmadiginda
yerine bakacak personel)

Sema GUNBATTI

Gorev Alani

SKS Daire Baskanliginin Muhasebe Islerini yiiriitir.

Temel Gorev ve
Sorumluluklari

1. Yemekhane Thtiyaglari igin yemek komisyon hesabindan kullanilan avans islemlerin agma ve kapatma
islemlerinin yiiriitiilmesini saglamak,

2. Biitce ve harcama kalemlerinin takibatini yapip gerekli kalemlere para aktarimini saglamak.

3. Banka'dan gelen ekstre 6zeti giderlerin ayrigimini yaparak gelir takibini yapmak,

4. Birime ait 6denek kalamlerinin takibini yapmak,

5. SKS'nin Yillik Faaliyet Raporunu diizenlemek,

6. Orgiin 6gretim miktarmi ve ikili Ogretim yatan har¢ miktarmda SKS payini belirlemek i¢in Stratejik
Gelistirme Daire Baskanligindan takip ve kontroliinii yapmak,

7. Birim Gergeklestirme gorevi hizmetini yapmak.

8. Spor Subesi biiro gorevlisi izinli oldugunda spor yazismalarini yiiriitmek,

9. Yemekhane ile ilgili banka yazigmalarin1 yapmak,

10. Daire Bagkan1 ve Sube Miidiirlerince verilen diger gorevleri yapmak.

Yetkileri/Yetkinlik (Aranan
Nitelikler)

1. 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
2. Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek i¢in gerekli is deneyimine sahip olmak.
3.Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
MYS ve KBS uygulamalarini kullanmak,

4. EBSY,

Bilgi (Yasal Dayanak)

1. 2547 Sayil Yiiksekogretim, 4734 Sayili Kamu Thale, 4735 Sayih Kamu Thale Sozlesmleri ve 657 Sayili
DMK Kanunlari,
2. Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi vb. mevzuat, yonetmelik, ydnerge ve esaslari bilmek

Gorev Tammmm Hazirlayan

imza

Onaylayan
Miktat DOGAN Fethi SANDA
Daire Bagkan Yrd. Daire Bagkani
imza:

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Fikriye KARA YAVUZ

Imza
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