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Ust Yonetici/Y neticileri

Daire Baskani/Daire Bagskani1 Yardimcisi/Sube Miidiirii

Gorev Devri (olmadiginda
yerine bakacak personel)

Halil ARSLAN

Gorev Alani

Harran Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; SKS Daire
Bagkanligina bagli yemekhanede yemek hazirlanmasi ile ilgili islemleri yapar.

Temel Gorev ve
Sorumluluklari

1.Bulundugu vardiyanin en yetkili kisisidir.

2.Bulundugu vardiyada yapilan her isten ve her personelden sorumludur.

3.Personelin zamaninda ise gelisini kontrol eder.

4.Personelin kiyafetinin uygunlugunu ve temizligini kontrol eder.

5.Personelin kisisel temizliginin uygunlugunu kontrol eder.

6.Personelin yapacagi isleri giinliik olarak planlayarak, gérev dagilimini yapar.

7.Mutfagin siirekli temiz ve hijyenik olmasini saglar.

8.Yemek iiretimi sirasinda kullanilacak olan tiim alet — ekipmani kontrol ederek, kullanima uygun olup
olmadigini belirler.

ve ekipmanlari ilgili talimatlara gére kullanir ve kullanilmasini saglar.

10.Uretim Sorumlusu ile birlikte menii taslag1 hazirlar.

11.Yapilmas: gereken yemeklerin lezzet, goriiniis ve hijyenine 6zen gostererek yapar ve/veya yapilmasini
saglar.

12.Yemeklerin zamaninda hazir olmasini saglar.

13.Amirler tarafindan verilen diger isleri yapmak.

9.Alet

Yetkileri/Yetkinlik (Aranan
Nitelikler)

1.657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
2.Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek igin gerekli is deneyimine sahip olmak.
3. Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar1 gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
4. Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilme

5. EBSY uygulamasini kullanmak

Bilgi (Yasal Dayanak)

Gorevin yerine getirilmesinde gerekli olan bilgi (mevzuat) yazilacaktir.
- Is Saghg ve Giivenligi Mevzuati

Gérev Tammimi Hazirlayan Onaylayan
Omer Faruk GOKMEN Ali Riza ELIHOS
Sube Midiirii Daire Bagkani

Imza:

Imza:

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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