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Ust Yonetici/Y neticileri

Daire Baskani/Daire Bagskani1 Yardimcisi/Sube Miidiirii

Gorev Devri (olmadiginda
yerine bakacak personel)

Sahin KESER

Gorev Alani

Harran Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; SKS Daire
Bagkanligina bagli yemekhanede yemek hazirlanmasi ile ilgili islemleri yapar.

Temel Gorev ve
Sorumluluklari

. Yemek uretiminin planlanmasinda ve yemegin haziflanmasinda uzerine dugen sorumluluKIari yerine
getirmek

2. Bagkanligin genel calisma talimatina uymak,

. Hijyen ve ¢aligma kurallarina uymak,

. Giinliik meniide belirtilen yemeklerin iiretilmesinde diger ag¢1 ve ag¢1 yardimeilarina yardimer olmak,
. Yemeklerin porsiyon planlamasindaki miktarlara azami 6zen gostermek,

. Giinliik yemegin tat, lezzet ve diger kontrollerinin yapilmasinda yardimci olmak,

. Sanitasyon ve giivenlik standartlarina uyacak sekilde ¢alismak,

. Kurumun imkan ve kaynaklarini verimlilik ve karlilik esaslarina gére kullanma ve degerlendirme
hususunda gereken mesleki bilgi, gayret ve beceriyi gostermek,

9. I¢ kontrol sisteminin hayata gecirilmesinde, iizerine diisen sorumluluklar yerine getirmek

10. Birimin hizmet alanina giren konularda kendisine verilen gorevleri kanun, tiiziikk, yonetmelik ve diger
mevzuat hiikiimleri ¢er¢evesinde yiiriitmek,

11. Amirler tarafindan verilen diger igleri yapmak.
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Yetkileri/Yetkinlik (Aranan
Nitelikler)

1.657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
2.Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek igin gerekli is deneyimine sahip olmak.
3. Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar1 ger¢eklestirme yetkisine sahip olmak.
4. Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilme

5. EBSY uygulamasini kullanmak

Bilgi (Yasal Dayanak)

Gorevin yerine getirilmesinde gerekli olan bilgi (mevzuat) yazilacaktir.
- Is Saghg ve Giivenligi Mevzuati

Gérev Tammum Hazirlayan Onaylayan
Omer Faruk GOKMEN Ali Riza ELIHOS
Sube Miidiirii Daire Baskan

Imza:

Imza:

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Imza

Mehmet SUREN Tarih: ... /...../2021




