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Amac, Kapsam ve Dayanak

Amac ve Kapsam

Madde 1- (1)Bu esaslarin amaci 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu'nun 39. maddesinde
ongoriilen ve giderleri Harran Universitesi Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanlig
biit¢esinden karsilanan 6grencilerin Yurti¢i ve Yurtdisinda gecici gorevlendirmelerini
diizenlemektir.

Dayanak

Madde 2- (1)Bu uygulama esaslarinin hazirlanmasinda 6245 sayili Harcirah Kanunu ve 2547
sayil1 Yiiksekogretim Kanunu’na bagli Yurtiginde ve Yurtdisinda Gorevlendirmelerde
Uyulacak Esaslara Iliskin Y6netmelik hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

IKINCI BOLUM
Gérevlendirmelere iliskin Genel Esaslar Gorevlendirmelere iligkin genel esaslar

Madde 3- (1)Universitemiz birimlerince, yurtici ve yurtdis1 grenci gorevlendirmeleri
cercevesinde saglanabilecek yillik destek miktarlart Universite Y&netim Kurulu tarafindan her
mali yilbasinda egitim 6gretim birimlerine yillik kullanim haklari olarak tanimlanir ve o mali
yilin baglamasina bir hafta kala yayimlanir. Egitim birimleri, Universite Y6netim Kurulu
tarafindan Ogrenci Tasarim Proje Yarismasi kapsaminda desteklenen dgrencilerine ait
gorevlendirmeleri yillik haklar igerisinden gercgeklestirir. Her y1l alinacak karar icerisinde
iilkelere gore 68renci basina saglanacak destek miktarina ayrica yer verilir. Birimlerimiz mali
yil igerisinde gerceklestirecekleri gérevlendirmeleri bu gerceve icerisinde gergeklestirir.

Madde 4- (1) Yurtici ve yurtdis1 gorevlendirmelerde ilgili kisinin yiiksek lisans ya da doktora
ogrencisi olmast durumunda;
(a)Arastirma Gorevlisi ise kadrosunun bulundugu egitim birimi tarafindan,

(b)Arastirma Gorevlisi olmamasi halinde 6grencisi oldugu Enstitii tarafindan gérevlendirmesi
gerceklestirilir ve giderleri ilgili birimin yillik kullanim hakki icerisinde degerlendirilir.

Madde 5-(1) Gergeklestirilen gorevlendirmelerde, gérevlendirmenin konusunu fiile
dontistiirecek kisi ya da kisiler gérevlendirilirken; sportif ve kiiltiirel etkinlik kapsaminda
gergeklestirilen gorevlendirmelerde ayrica fiili gergeklestirecek olmasina bakilmaksizin,
ogrencilik haklarina sahip takim kaptani ve grup sorumlusu goérevlendirilebilir.

Madde 6-(1) Gorevlendirme konusunu fiile doniistiirecek olan kisilerin etkinlik tarihlerini
kapsayacak sekilde 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanununda belirtilen 6grencilik haklarina
sahip olmas1 gerekmektedir.(Bir y1l siireli yabanci dil hazirlik sinifi harig, kayit oldugu
programa iligkin derslerin verildigi donemden baslamak iizere, her donem i¢in kayit yaptirip
yaptirmadigina bakilmaksizin 6n lisans programlarinda azami dort yil, lisans programlarinda
azami yedi y1l, lisans ve yiiksek lisans derecesini birlikte veren programlarinda azami dokuz
yil, yiiksek lisans programlarinda azami {i¢ y1l, doktora programlarinda ise azami alt1 y1l
stireyle doldurmamis olmak.)



Madde 7- (1) Yurtdis1 bilimsel etkinliklere katilim kapsaminda arastirma gorevlileri ve
lisansiistii 6grencileri tarafindan yapilacak bagvurularda; bagvurunun etkinlik tarihinden en az
60 giin 6nce yapilmasi ve son 3 yilda en az 1 adet SCI yayin veya patent {iretmis olmasi
kosulu aranacaktir. SCI yayin1 TUBITAK ’1n uluslararas: bilimsel yayinlari tesvik programi
(UBYT) kapsamindaki A, B, C, D (Sosyal Bilimler i¢in gegerli) gruplarindan birinde yer alan
dergilerde yaymlanmis ve kabul edilmis olmas1 gerekmektedir. Ug yilin1 doldurmamis olan
arastirma gorevlileri ve lisansiistii 6grencilerde, sportif, kiiltiirel etkinliklerde ve lisanstistii
egitim Oncesinde bu sartlar aranmayacaktir.

Madde 8-(1) Gergeklestirilecek olan gérevlendirmelerde Universitemizin temsil edilmesi
gerekmektedir. Kisisel gelisim ile ilgili (kurs, egitim, dinleti, festival 6zel yarigmalar vb)
etkinlikler i¢in gorevlendirmeler gerceklestirilmeyecektir.

Madde 9-(1) Gergeklestirilecek gorevlendirmeler en ¢ok ilgili etkinligin baslangi¢ tarihinden
bir giin 6nce ve bitis tarihinden bir glin sonrasina kadar gerceklestirilebilir.

Madde 10- (1) Universitemiz 6grencilerine (Ars. Gér. dahil) gorevlendirme giderlerine
karsilik her mali y1l igerisinde bir kez yurti¢i ve bir kez yurtdisi olmak lizere toplam iki kez
maddi destek saglanabilir. Kuzey Kibris Tiirk Cumhuriyeti’ne yapilan gorevlendirmeler
yurtdisi olarak degerlendirilecektir. Gorevlendirme tarihinin iki mali yila da dahil olmasi1
durumunda gorevlendirmenin baslamis oldugu yil esas alinir.

Madde 11- (1) Izleyici olarak katilimlarda maddi destek saglanmayacaktir.

Madde 12- (1) 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu’nun 35.Maddesi uyarinca,
Universitemizde yetistirilmek iizere Ogretim Elemam Yetistirme Programi gergevesinde
egitim alan 6grencilere ait gorevlendirmeler Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligi
biit¢esinden karsilanmayacaktir. Bu statiide bulunan 6grencilerin yurtici ve yurtdisi
gorevlendirmeleri Ogretim Elemam Yetistirme Program Koordinatérliigii tarafindan
gerceklestirilecegi gibi giderleri ilgili Koordinatorliik biitcesinden karsilanacaktir.

Madde 13(1) Gorevlendirme belgeleri ii¢ asil evrak olarak hazirlanir ve onaylanmasinin
ardindan bir niishas1 Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligi’nda, bir niishas1 gorevli kiside ve
bir niishas1 goérevlendirmeyi gerceklestiren birimde kalmak {izere dagitimi gerceklestirilir.

UCUNCU BOLUM
Gorevlendirmelerde Bulunmasi Gereken Bilgi ve Belgeler

Madde 14- (1)Etkinlik tiirlerine gore,

(a)Bilimsel etkinliklerde gerekli bilgi ve belgeler;

(1)Etkinlik tarihini kapsayan 6grenci belgesi,

(2)Lisans 0grencisi ise transkript,

(3)Etkinlik daveti ve igerigi,

(4)Fakiilte Yiiksek Okul ya da Enstitii Yonetim Kurulu Karari,

(5)Fakiilte, Yiiksek Okul ya da Enstitii tarafindan hazirlanan Rektdér makam olurlu
gorevlendirme yazisi,

(6)Ek-1 form

(b) Sportif etkinliklerde gerekli bilgi ve belgeler;



(1)Etkinlik tarihini kapsayan 6grenci belgesi,
(2)Lisans 6grencisi ise transkript,

(3)Universite Sporlar1 Fedarasyonu Etkinligi ise ilgi yaz1
(4) Rektorliik Oluru,

(5) Ek-1 form

(c) Kiiltiirel etkinliklerde gerekli bilgi ve belgeler;
(1)Etkinlik tarihini kapsayan 6grenci belgesi,
(2)Lisans 0grencisi ise transkript,

(3)Etkinlik kapsamini gosteren davet yazisi

(4) Rektorliik Oluru ,

(5) Ek-1 form

DORDUNCU BOLUM
Yol, Katiim, Konaklama Masraflarinin, Giindeliklerin ve Katihm Ucreti Masraflarinin
Hesaplanmasi

Madde 15- (1) Yol masraflarinin hesaplanmasi
(a) Yurti¢cinde yol masraflari: Yurt i¢inde yol masrafinin, toplu tasima araglari ile
(yonetimden ugak olarak ¢ikmasi halinde) gerceklestirilmesi gerekmektedir. Gorevli kisi,
ikamet adresi — tarifeli nakil araci kalkis duragi ve tarifeli nakil araci varig duragi — ve
gorevlendirme alani arasinda kullandig1 toplu tasima araclarini beyan edecektir. Taksi iicreti
o0denmeyecektir. Kiiltiirel ve Sporla ilgili gidilmesi halinde sinirlama yoktur. Sehir i¢i
gorevlendirmelerde ulasim giderleri karsilanmamaktadir.

(b) Yurtdisinda yol masraflari: Yurtdisinda gegici gorev yolculuklarinda, ekspres ve yatakli
vagon ticreti dahil olmak iizere, tren, vapur veya ucak bilet bedeli yol masrafi olarak
o0denmektedir. Ayrica, buna ek olarak istasyon, liman veya terminal ile ikamet yeri arasindaki
tasit licretlerine ait ispatlayici belgeler (fatura, bilet) ibraz edilmek sureti ile gider olarak
gosterilebilir. Taksi ticreti 6denmeyecektir. Kiiltiirel ve Sporla ilgili gidilmesi halinde
siirlama yoktur
. Madde 16- (1) Katilim {icreti masraflarinin hesaplanmasi
(a) Yurtici katilim ticreti masraflart: Yurticinde gerceklestirilen etkinliklere ait katilim
ticretleri ddemeye ait ispat belgesinin ve katilimin gergeklestigini gosterir katilim belgesinin
ibraz edilmesi sonucunda gider olarak gosterilebilir. Organizasyonu diizenleyenin fatura
diizenleyememesi durumunda 5018 sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu
hiikiimlerine dayanilarak hazirlanan Merkezi Y onetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi ekinde
yer alan Harcama Pusulas1 diizenlenerek gider gésterim islemlerinde kullanilabilecektir.

(b) Yurtdis1 katilim ticreti masraflari: Yurtdisinda gergeklestirilen etkinliklere ait katilim
iicretleri, 6demeye ait ispat belgesinin ve katilimin gergeklestigini gosterir katilim belgesinin
ibraz edilmesi sonucunda gider olarak 4 gosterilebilir. Organizasyonu diizenleyenin fatura
diizenleyememesi durumunda giderin tahsil edildigine dair diizenlenmis onayl belge gider
gosterim islemlerinde kullanilabilecektir.

Madde 17- (1) Giindeliklerin hesaplanmasi
(a)Yurtiginde giindeliklerin hesaplamasi:

(1)Yurtici gérevlendirmelerinde verilecek giindelik tutarlart her mali yi1l yayinlanan Biitce
Kanunu ile tespit edilir. Il icerisinde gerceklestirilen gdrevlendirmelerde yevmiye ddemesi
gerceklestirilmez. Kiiltiirel ve Sporla ilgili gidilmesi halinde sinirlama yoktur.

(b) Yurtdisinda giindeliklerin hesaplanmast:



(2)Yurtdis1 gorevlendirmelerinde verilecek olan giindeliklerin miktari, gidilecek iilkeye,
memur ve hizmetlilerin aylik veya iicret tutarlari ile gérevin mahiyetine gore, mali yil
itibariyle ve Maliye Bakanliginin teklifi tizerine Bakanlar Kurulunca belirlenir. Gegici gorev
ile yabanci iilkelere gonderilenlere, 6zel anlagmalar1 geregince yabanci devlet, uluslararasi
kurulus veya resmi diger kuruluslar tarafindan 6deme yapildig: takdirde bu 6demeler
giindeliklerinden indirilir. Kiiltiirel ve Sporla ilgili gidilmesi halinde sinirlama yoktur.

Madde 18-(1) Konaklama giderlerinin hesaplanmasi
(a) Yurtiginde konaklama giderlerinin karsilanmas:

(1)Yurtiginde , Arastirma Gorevlisi unvani ile gorev yapan personele ve sportif amaglarla
ilgili federasyonlarinca gerceklestirilen etkinliklere katilimlarinda gergeklesen konaklama
iicretlerini belgelendiren 6grencilere, giindeliklerinin 1,5 katin1 agsmamak {izere tamamina
kadar olan kismi ayrica ddenir.

(b) Yurtdisinda konaklama giderlerinin hesaplanmast:

(1)Tiirkiye’den yurtdisina gegici gorevle gonderilen ve yatacak yer temini i¢in 6dedikleri
ticretleri fatura ile belgelendiren Arastirma Gorevlilerinin, lisans, yliksek lisans ve doktora
ogrencilerinin gorevlendirmelerinin ilk on giinii ile sinirl olmak kaydiyla, faturada gosterilen
giinliik yatak {icreti yevmiyelerinin % 40’1 giinliik otel {icretinden ¢ikartilmas1 ve ¢ikan kismin
% 70’1 ayrica ddenir.

(¢) Yurt Dis1 Yoluklart Limit Hesaplama:

(1)Yurtdisina gorevlendirilen 6grenciye mali yil basinda belirlenen miktar kadar yolluk
odenir. Gorevlendirme sonrasi kanitlayici belge ve beyani iizerinden mahsup islemleri yapilir
ve yapilan islem sonucunda verilen avansi asan kisim 6denmez. Yasal harcamalarin avans
miktarmin altinda olmasi1 durumunda ise aradaki fark iade olarak alinir.

(2) Yurt ici ve yurtdist gérevlendirmelerde 6grencilere saglanacak maddi destek miktarlar: iist
limitleri:

OGRENIMi UNVANI YURTDISI KKTC VE
Yakin Kita | Uzak Kita | YURTICI
Ulkeleri* Ulkeleri **
On Lisans / Lisans | Ogrenci 1.500 TL 2.000 TL 700 TL
Lisansiistii ve Ogrenci 1.700 TL 2.500 TL 800 TL
Doktora
Aras. Gor. 1.800 TL 2.800 TL 800 TL

*Avrupa ve Diger Kita Ulkeleri igin

** Amerika, Avustralya, ve Uzakdogu Ulkeler igin




BESINCI BOLUM
Sorumluluklar ve Gorevlendirme Sonrasi Teslim Edilecek Belgeler Sorumluluklar

Madde 19- (1) Gorevlendirme sonrasinda gorevli kisi kendisinden talep edilen belge ve
dokiimanlar ile avans almis ise avans kapama islemlerini, almamais ise gider talep islemlerini
iilkeye giris tarihinden baslamak iizere bir ay igerisinde tamamlamalidir. Aksi durumlarda
gorevlendirilen kisi ya da kisiler 6245 sayili Harcirah Kanunu hiikiimlerine tabi olacaktir.
Gergeklestirilen gorevlendirmelere iliskin tiim mali sorumluluk gorevlendirilen kisiye aittir ve
gerektiginde sorumluluklarini yerine getirmekle miikelleftir.

Madde 20- (1) Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanliginin biit¢ge imkanlarinin yeterli olmasi
durumunda talep sahiplerine gérevlendirme 6ncesi avans ddemesi gorevlendirme tarihinden
iki hafta dnce gergeklestirilebilir.

Madde 21-(1)Yurtici ve yurtdisi etkinliklere katilabilmek i¢in gerekli evraklarin gorev
tarihinden once Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligina teslim edilmesi gerekmektedir.
Gorev tarihinden sonra yapilacak bagvurular kesinlikle kabul edilmeyecektir. Gorevlendirme
sonrasi teslim edilecek belgeler

Madde 22- (1)Tiim etkinliklere katilimlarda, katilimecinin ismine diizenlenmis ulasim faturasi
ya da biletin asli,

(2)Odeme onay1 konaklama giderlerini de kapstyor ise; katilimcinin ismi ve giris ¢ikis
tarihlerini gosteren faturanin asli,

(3)Katilim iicreti 6denmesi durumunda, fatura ya da makbuzun asl (kredi kart1 ekstresi ya da
banka hesap dokiimii kesinlikle kabul edilmeyecektir),

(4)Katilimcinin goérevlendirme konusu olan fiili hayata gecirdigini gosterir organizasyon
onayli katilim belgesi,

(5)Yurtdist ¢ikislarda pasaport fotokopisi (resimli 6n yiiz, kimlik bilgileri, giris ¢ikis
vizelerinin oldugu sayfalarin net okunur fotokopisi)

(6)Usuliine gore doldurulmus ve gorevlendirmeyi gergeklestiren birim tarafindan onaylanmis
Ek-2 form

ALTINCI BOLUM
Yiirirliik ve Yiiriitme

Madde 23-(1) Bu uygulama esaslar1 01/01/2018 tarihinden itibaren yiiriirliige girer.
Madde 24-(1) Bu uygulama esaslar1 hiikiimlerini Harran Universitesi Rektorii yiiriitiir.



EK-1

OGRENCILERIN BIiLIMSEL ETKINLIKLERE KATILIM BASVURU FORMU

Bagvuran Ogrencinin Ad1 Soyad:

Bagli Oldugu Birim
( Fakiilte ,Yiiksekokul, Enstitii)

Ogrenci Statiisii
(On Lisans, Lisans, yiiksek Lisans, Doktora)

Bilimsel Etkinligin Adi

Bilimsel Etkinligin Dili

Bilimsel Etkinligin Tarih ve Aralig1

Bilimsel Etkinligin Yeri ~-Web Adresi

Yurtdisi- Yurtigi

Bilimsel Etkinligi Diizenleyen Kurum

Ulke —Sehir
Daha once bdyle bir etkinlikten faydalandi Yurtigi Yurtdist
mi1? Evet ( ) Hayir () Evet ( ) Hayir ()

Evet Ise tarihi :

Tam Metin Sunumu ()  Poster Sunumu ()

Muvafakat Veren Kisi(ler)(Cok yazilart sunum i¢in)

T.C. kimlik No

Okul No

e-Posta

GSM No

IBAN No

Banka Adi

Sube Adi
Tarih ..../..../201...
Imza :




EK-2

HARRAN UNIVERSITESI
OGRENCILERIN YURT iCi VE YURT DISI BILIMSEL ETKIiNLiKLERE
KATILIMININ UYGUNLUK ACISINDAN DEGERLENDIRME FORMU

Ogrencinin Ad1 Soyadi

Ogrencinin Numarasi

Anabilim Dah :

Kayith oldugu Program On Lisans ( ) Lisans ( ) Yiiksek Lisans ( ) Doktora ( )

Basvuru Yeri : Yurt ici () Yurt Dis1 ()
Basvuru Tarihi :
Etkinligin Tarihi

Talebin Yonerge ve komisyon Kararina Uygunlugu

EVET HAYIR
Tiim Belgelerde Harran Universitesi sifat1 yer almaktadir () ()
Basvuru Formu Doldurulmustur () ()
Kabul Belgesi ve Tiirkge Mevcuttur () ()
Ozet Mevcuttur () ()
Tam Metin Mevcuttur () ()
Diger eser sahiplert muvafakat vermigtir () ()
Etkinligin Bilimsel seviyesi yiiksektir () ()

Harran {iniversitesi Ogrencilerinin Yurti¢i ve Yurtdis1 Bilimsel Etkinliklere Katilim
Yonergesinin 4. Ve 6. Maddelerine gore degerlendirilmistir.

Yukarida adi1 gecen 6grencinin bilimsel etkinlik talebi tarafimizca uygundur ( )/
uygun degildir ( ) .../...../201..

Anabilim Dali Bagkani




